Interna smernica ¢. 1/2017
o verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou
zadavanych obcou Rudinska

Obecné zastupitel'stvo v obei Rudinskej, uznesenim ¢&. 150 na svojom rokovani dna 21.12.2017
v stilade s ust. § 6 zdkona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor3ich
predpisov a v stlade so zakonom &. 343/2015 Z, z. o verejnom obstardvani ustanovuje:
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§1

Uvodné ustanovenia

Této interna smernica (d’alej len ,smernica®) upravuje postup pri zadavani zikaziek s
nizkou hodnotou na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb a na uskutoénenie
stavebnych prac zadavanych obcou Rudinska (d'alej len ,.,obec™).

Smernica je vypracovana v sulade so zdkonom €. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni nicktorych zdkonov (dalej len ,.zikon o verejnom obstaravani®).
Pri zaddvani zikaziek sa uplatiuje princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie uchadzatov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodérnosti a efektivnosti.

§2

ZLatriedenie obee

Obec Rudinskd. je verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pim. b) zakona o
verejnom obstardvani a platia pre fiu limity uvedené v § 3, tejto smernice.
Identifikagné tidaje obee ako verejného obstaravatela : Obec Rudinskd, Rudinska 125,
023 31 Rudinska, ICO: 00314277.

§3

Finanéné limity

Zdkazka je s nizkou hodnotou, v zivislosti od predpokladanej hodnoty zakazky.
Predpokladana hodnota zdkazky sa podla § 6 ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani
uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Zdkazka s nizkou hodnotou je zdkazka, ak predpokladand hodnota zdkazky je niZiia

ako:

a) 5 000,00 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zdkazku na uskutocnenie stavebnych priac bezne dostupnych na trhu a
zikazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu;

by 20 000,00 €, ak ide o zdakazku na dodanie tovaru okrem potravin, ktora nie je
zakazkou podla pismena a);

¢) 40 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym s potraviny;

d) 20 000,00 €, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zikazkou podla
pismena a)

e) 200 000,00 €, ak ide o zakazku na poskytnutie socialnych sluZieb a inych osobitnych
sluzieb uvedenych v prilohe ¢.1, zdkona o verejnom obstardvani;

f) 70 000,00 €, ak ide o zakazku na uskutolnenie stavebnych prac, ktord nie je
zakazkou podla pismena a).

4) Zdkazka s nizkou hodnotou zaddvana obcou je, ak predpokladana hodnota zakazky je niZsia
ako finanéné limity uvedené v § 3, tejto smernice v priebehu kalendarneho roka alebo podas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok.
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§4

Zaddvanie zakaziek s nizkou hodnotou

Obec pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZen¢ naklady
na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.
Zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, zdkaziek na poskytnutie
slutieb a zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac (d'alej len ,zadavanie zakaziek™)
vyvkondva starosta obce.
Obec pri zadavani zikaziek:
a) postupuje formou prieskumu trhu;
b) neuplatiiuje postupy podla zdkona o verejnom obstardvani, okrem pripadov, v
ktorych to vyZaduju osobitné predpisy;
¢) nezriaduje komisiu na vyhodnotenie ponuk.
Prieskum trhu pozostava najmi z nasledovnych ¢innosti:
a) ziskanie informécii o predmete zdkazky ao moZnych dodavateloch predmetu
zdakazky a vyhodnotenie informadcii ziskanych:
1) z produktovych katalogov, cennikov, propagatnych materialov a inych tlacovin
2) na vel'trhoch a vystavach
3) z internetu
4) telefonicky
5) z pisomne vyZiadanych pondk
6) z databdzy dodavatelov a zdkaziek zadanych obcou tymto dodavatelom
7) rokovanim s moZznymi dodavatel'mi predmetu zdkazky alebo
8) inym spdsobom
b) vypracovanie opisu predmetu zdkazky a podmienok jeho dodania;
¢) oslovenie najmenej troch moznych dodévatel'ov predmetu zdkazKy s vyzvou na
predloZenie ponuky, a to telefonicky alebo pisomne: listom, e-mailom, €i faxom
d) prevzatie pisomnych alebo zdznam telefonickych ponuk uchadzacov:
¢) vyhodnotenie ponik s ndvrhom na vyber dodavatel'a predmetu zikazky, popr. d'aldie
rokovanie s vyzvanymi dodavatel'mi;
f) schvalenie dodavatela predmetu zdkazky starostom obce;
g) zaslanie vyzvy Uspeinému uchddzaovi na predloZenie zmluvy, pokial' nebola
sicastou ponuky, a uzavretie zmluvy alebo zaslanie objednivky uspednému
uchddzatovi.
Prieskum trhu pre opakované dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb alebo uskutoénenie
stavebnych pric rovnakého druhu (napr. kancelarske potreby) méze obec vykonat' s
platnost'ou na jeden kalendarny rok.
Finanéné limity zakaziek, pre Ktoré obec nemusi vykonat' prieskum trhu. st urdené
nasledovne:
a) dodanie tovaru do 5 000,00 € bez DPH
b) poskytnutie sluzieb do 5 000,00 € bez DPH
¢) uskutodénenie stavebnych prac do 5 000,00 € bez DPH
V pripade takychto zakaziek obec, zastipend starostom obee postupuje tak, aby boli
dodrzané zasady hospoddrnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.
Suhlas obecného zastupitel'stva sa nevyZzaduje..
Veené limity zékaziek, pre ktoré sa nemusi vykonat' prieskum trhu, st uréené
nasledovne:
a) ubytovanic a doprava pri pracovnych cestach
b) pohonné hmoty
¢) periodicka a neperiodicka tla¢, odborna literatara.
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Dodanie tovarov, pric a sluzieb bezne dostupnych na trhu, ak ich predpokladana
hodnota je rovnakda alebo vy3%ia ako 5 000 ecur, obec zabezpetuje vyuZitim
elektronického trhoviska v stlade s § 13, zdkona o verejnom obstardvani.

Obec nie je povinna pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou pouZit’ elekt. aukciu.

10) Pri zadavani zikazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem
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pripadov, v ktorych to vyZaduje zikon.
§5

Zverejnovanie sprav a dokumenticia o
zikazkich s nizkou hodnotou

Obec je povinna zverejnit’ raz Stvrtroéne (do 30 dni po skonéeni kalendarneho
Stvrtroka) v profile, suhrnni spravu o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vy3simi
ako 5 000,00 €, v ktorej pre kazdi zakazku uvedie najmi

a) hodnotu zakazky

b) predmet zakazky

¢) identifikaciu Gspedného uchadzaca

Obec vedie o zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou kompletni dokumentdciu v listinnej
pisomne) forme a uchovava ju pdt’ rokov po uzavreti zmluvy. Podla moznosti vedie
obec tito dokumentaciu aj v elektronickej forme.

§6

Kontrola postupu verejného obstardvania

Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a kontrolu zaddvania zakaziek s
nizkymi hodnotami vykondva hlavny kontrolor obee.

Hlavny kontrolor obee je povinny spolupracovat’ s dradom pri jeho kontrolnej ¢innosti,
najmi koordinovat’ vykondvanie kontrol s uradom.

§7

Osobitné predpisy zaddavania zikaziek s
nizkou hodnotou

Pre zabezpecenie ¢erpania finantnych prostriedkov z fondov Europskeho spolocenstva,
prostrednictvom vyziev schvilenych operanych programov, bol vydany metodicky
pokyn na realizaciu zaddvania zdkaziek s nizkou hodnotou (§117, zdkona o verejnom
obstaravani).

Stanovené pravidld a povinnosti sa vztahuji na vietky zdkazky s nizkou hodnotou
(ZsNH), ktoré budi spolufinancované z operaénych programov (OP), bez ohladu na
skutotnost’, kedy ich obec zrealizoval a (tj. ¢ pred alebo po podpise zmluvy o
poskytnuti nenavratnych finanénych prostriedkov (NFP), alebo pred alebo po schvéleni
ziadosti o NFP). Pokial’ obec predlozi poskytovatel'ovi na kontrolu dokumentéciu zo
zadavania ZsNH, pri ktorej obstaravani nepostupoval podl'a pravidiel uvedenych v
metodickom  pokyne, poskytovatel' nepripusti vydavky vyplyvajice z takéhoto
verejného obstardvania do financovania.

ZsNH pre ulely volby spravneho postupu zaddvania zdkazky v zavislosti od ich
predpokladanej hodnoty rozdeluji na:

a) zdkazky, ktorych PHZ. je rovna, alebo vy3sia ako 5 000 €(dalej aj ,.zakazky nad
S000€):



b) zakazky. ktorych PHZ je niZdia ako 5 000 € a zéroven rovna alebo vysSia ako 1000 €
(dalej aj ,,zakazky do 5000 €7),
¢) zakazky, ktorych PHZ je niz8ia ako 1 000 € (d'alej aj .,zdkazky do 1000 €7).

Zakazky nad 5000 €

1. V pripade zdkazick nad 5 000 EUR musi obec vykonat’ vietky d'alej uvedené ikony, ktoré
maju zabezpetit' ziskanie o najvydSieho pottu pisomnych ponik na obstaranic tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomni ponuku sa poklada aj ponuka podan elektronicky.
Sudastou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujice kroky uchadzacov v stlade s casovym
harmonogramom uvedenym vo vyzve na sutaz.

2. Obec zverejiuje na svojom webovom sidle vyzyu na sit'az. Vo vyzve stanovi okrem iného
aj lehotu na predkladanie pontik, ktora musi by’ primerana predmetu zdkazky, avsak nesmie
byt kratia ako 5 pr.-.tcovnych dni (do lehoty sa nezapotitava def zverejnenia). Obec je povinna
zdokumentovat' zverejnenie vyzvy na sit'aZ hodnovernym spdsobom (napr. printscreenom, z
ktorého je zrejmi termin zverejnenia vyzvy na sit’az). Pokial' obec preukdzatelne nedisponuje
vlastnym webovym sidlom, vyzvu na sitaZ zverejni na inom vhodnom webovom sidle, alebo
v printovych médiach.

3. Vo vyzve na siitaZ obec uvedie najmé svoju identifikaciu, jednoznaéni a Gplni Specifikdciu
predmetu zdkazky opisani nediskrimina¢nym spsobom v stlade s § 10 ods. 2 a § 42 ods. 3
zikona o verejnom obstaravani, podmienky Géasti (ak ich stanovuje), predpokladant hodnotu
zakazky (PHZ), podmienky realizdcie zmluvy (najmi lehotu pre VO plnenia zmluvy a miesto
dodania), kritéria na hodnotenie ponik, presni lehotu a adresu na predkladanie ponuk,

4. Obec je povinna pri zaddvani zakaziek nad 5 000 €, v ten isty defi, ako zvergjneni vyzvu na
sitaZ na svojom alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médidch, zaslat
L-—I'r'lﬂilﬂm infnrm:i::iu 0 7verejneni viz»y na sﬁt’ai aj na nsnhitn;{r e-mailovy kontakt CKO

5. Forma, rozsah a Struktira informacii, ktoré je obec povinna dodrzat’ a zaslat' v prilohe ¢-
mailu na e-mailovy kontakt CKO uvedeny v odseku 4 tejto Casti, sa uvedené v prilohach
jednotlivych vyziev. Tabulka zasielana CKO v ramci postupu zaddvania zdkaziek nad 5 000 €.

6. CKO informéciu od obce po jej dorudeni povinne a bezodkladne zverejni na svojom
webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk. CKO nenesie zodpovednost” za spravnost’ a
presnost’ takto predlozenych tdajov a ani nevykondva overenie tychto tdajov.

7. Obec je povinna archivovat’ dokumenty preukazujice zaslanie informdacii o zvergjneni vyzvy
na sataz CKO.

8. V pripade, Z¢ obec nedodrzi povinnost’ zaslania informacie o zverejneni vyzvy na sutaz CKO
v ten isty dei, ako zverejni vyzvu na sitaz alebo v printovych médiach a tito informaciu zasle
neskor aviak este v lehote na predkladanie ponuk, je povinna pred]iu lehotu na predkladanie
poniik o dobu omeskania zaslania informécie na e-mailovy kontakt CKO (informacia zasland
CKO uz bude obsahovat’ udaj so zohFadnenim predizenia lehoty na predkladanie ponik). O
prediZen lehoty na predkladanie ponik musi obec informovat’ potencidlnych zaujemcov alebo
uchiadzacov rovnakym spdsobom, akym oznamil zimer zadat' zdkazku (napr, viditel'né
zverejnenie zmeny vykonanej vo vyzve na sitaZ na webovom sidle obee a lebo inom vhodnom



webovom sidle alebo v printovych médiach) a zarovei je obec povinna prediZenie lehoty na
predkladanie pontk preukdzatelne oznamit’ vietkym oslovenym potencidlnym dodévatel'om
alebo znamym zaujemcom. Takto vykonany postup je povaZzovany za splnenie oznamovacej
povinnosti.

9. PredloZenie informdcie o zverejneni vyzvy na sitaz CKO podl'a ods. 4 tejto kapitoly prirucky
aZz po uplynuti lehoty na predkladanie pontk je povazované za nesplnenie oznamovacej
povinnosti.

10). Obec je povinna sucasne so zvergjnenim vyzvy na sut'az a zaslanim informacie o lomto
zverejneni CKO zaroven zaslat’ vyzvu na sit'az minimélne piatim potencidlnym doddvatel'om.
Oslovené subjekty musia byt opravnené dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu, alebo uskutoénit’
pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikicia prebicha najmid cez vergjne dostupné
informacie uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri). V pripade, 7e obec
VO vyzve na sutaz stanovi podmienky Gcasti alebo osobitné podmienky plnenia zmluvy, vybera
subjekty, ktorym zalle vyzvu na stitaz aj s ohl'adom na tieto skutotnosti, a to tak, aby oslovené
subjekty tieto podmienky potencidlne spifiali, a teda boli sposobilé dodat’ predmet zakazky.
Obec je povinna archivovat’ dokumenty, ktoré preukazuj zaslanie vyzvy na sit'az minimalne
5 potencidlnym dodavatel'om (napr. formou e-mailovej notifikdcie — potvrdenie o odoslani, o
prijati, resp. o preditani e-mailu).

11. Pokial’ obec nedodrzi povinnost’ zaslat’ vyzvu na sit'az piatim potencialnym dodéavatelom
v ten isty defl ako o nej informuje CKO, je povinna predlZit’ lehotu na predkladanie ponuk,
pri¢om postupuje obdobne ako je uvedené v bode 8.

12. Vo vynimoénych pripadoch mdZe obec oslovit’ 8 vyzvou na sutaz aj menej ako piatich
potencidlnych dodavatelov, pricom postup obee musi byt v takomto pripade riadne
zddvodneny a podloZeny (napr. jedineény predmet zdkazky, obmedzeny poéet dodavatel'ov a

pod.).

13. Vyber tspesného uchadzaca prebieha na zdklade vyhodnotenia informacii a dokumenticie
predloZenej ziujemcami, pricom obec je povinna hodnotit' ponuky v salade s podmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento Gi¢el vopred uréila.

14. Ak obec dodrzala vy38ie uvedeny postup pri zadavani zakazky nad 5 000 € a napriek tomu
mu nebola predlozena Ziadna ponuka, je oprivnend vyzval' na rokovanie jedného alebo
viacerych potencidlnych dodavatel'ov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto
rokovani nemdZe byt zmena predmetu zakazky (vratane z(Zenia alebo rozirenia predmetu
zdkazky), Gprava podmienok acasti, podmienok realizicie zmluvy ani kritérii na hodnotenie
pontk uvedenych vo vyzve na sitaz. 7 rokovania je obec povinnd vyhotovif zépis, stuéast'ou
ktorého bude aj zddvodnenie vyberu potencidlnych dodavatelov, ktori boli vyzvani na
rokovanie.

15. Postup obee pri zadavani zakazky nad 5 000 EUR musi byt' zdokumentovany formou
zdznamu z prieskumu trhu, vratane jeho minimalnych naleZitosti



Zikazky do 5000 €

1. V pripade zidkaziek do 5 000 €, nie je potrebné predloZenie pisomnych ponuik, avSak obec
musi zdovodnit’ vyber Gspeiného uchadzaca na zdklade prieskumu trhu. Prieskum trhu moze
byt’ vykonany réznymi formami, napr. priamym oslovenim potencidlnych dodavatelov, ktori
predlozia ponuku pisomne, e-mailom alebo faxom, alebo identifikovanim ponik
prostrednictvom internetu, katalogov, cennikov a pod. (okrem telefonického prieskumu).
Prieskum trhu musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy
vysledok vyberu dodavatel'a.

2. Pri zadavani zékaziek do 5 000 €, je obec povinna oslovit’ alebo identifikoval’ minimalne
piatich potencialnych dodavatel'ov (napr. prostrednictvom webovych stranok). Osloveni alebo
identifikovani potencialni dodavatelia musia byt' subjekty, ktoré st opriavnené dodavat’ tovar,
poskytovat’ sluzbu, alebo uskutoénit’ pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia prebieha
najmi cez verejne dostupné informacie uvedené v obchodnom registri alebo Zivnostenskom
registri).

3. Vyber dodavatel'a prebieha na zdklade vyhodnotenia informdcii a dokumentacie predloZenej
zaujemcami, alebo informdcii zistenymi inymi spdsobmi, ako je predloZenie ponuky (napr.
Odajmi na webovych sidlach potencidlnych doddvatelov, informaciami uvedenymi v
katalogoch a cennikoch a pod.), pricom obec je povinnd hodnotit’ ponuky v silade s
podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento Gcel urcila.

4. Vo vynimoénych pripadoch mdZe obec oslovit’ alebo identifikovat’ aj menej ako piatich
potencidlnych dodavatel'ov, pritom postup obce musi byt' v tomto pripade riadne zddvodnena
a podloZena (napr. jedineény predmet zakazky, obmedzeny pocet dodavatel'ov a pod.).

5. Pri zdkazkach do 5 000€, nie je prijimatel’ povinny zverejfiovat’ zadavanie takejto zakazky
na svojej webovej strinke, ani zasielat' informdciu o zaddvani takejto zakazky CKO a ani
zasielat’ vyzvu na sitaz vybranym potencidlnym dodévatelom. Tymto nie je dotknutd
povinnost’ obee dodrzat’ pri obstardvani zdkazky do 5000€, zakladné principy verejného
obstardvania, v zmysle §10 ods. 2 a §117 zikona o verejnom obstardvani.

6. Postup obee pri zadavani zakazky do 5 000 €, musi byt’ zdokumentovana formou zaznamu
z prieskumu trhu, vratane jeho minimdlnych nélezitosti.

Zikazky do 1000 €

Obec je povinna postupovat’ pri obstardvani zdkazky do 1 000 € rovnakym sposobom, ako pri
obstardvani zdkazky do 5 000 € s tym rozdielom, Ze pri tomto type zdkaziek je obec povinna
oslovit’ alebo identifikovat’ minimalne troch potencidlnych dodavatel'ov.



&8
Zavereéné ustanovenia

1) Navrh tejto smernice bol vyveseny na verejné pripomienkovanie dia 7. 12. 2017 a

Zzveseny diia 21.12.2017.
2) Tato smernica nadobuda platnost’ 1, 1.2017

Ing. Jozef Svirk
starosta obee



